BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC SU PHAM KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

’ TP. Ho Chi Minh, ngéy 45 thing 8 nam 2021
Sé: 4690/QD-DHSPKT

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy cheé danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, ngwoi lao dong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT TP. HO CHI MINH
Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thdng 6 nam 2012 va Ludt sira doi, bo

sung mot s6 dieu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thdang 11 nam 2018,

Can cit Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30 thdang 12 nam 2019 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sica doi, bo sung mot 56
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cit Quyét dinh s6 937/0P-TTg ngay 30 thing 6 nam 2017 cua Thi tuéng
Chinh phii vé viéc phé duyét dé dn thi diém doi méi co ché hoat déng cua Triwong Pai
hoc Su pham K thudt thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyét so 11/NO-HPT ngay 08 thdng 01 nam 2021 cia Hpi dong
trueong vé viée ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Truong Pai hoc S pham Ky
thudt thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Nghi quyét sé 25/NO-HPT ngay 29 thing 4 niam 2021 cia Hoi dong
trieong vé cong tdc cdn b lanh dao cua tricong Pai hoc Sw pham K3 thudt TP, Hoé Chi
Minh;

Can cit Nghi quyét s6 39/NO-HPT ngay 16 thing 8 nam 2021 cua Héi dong
trieong vé viéc thong qua cde quy dinh, quy ché;

Cdn cit Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 cua Chinh phil
vé ddnh gid, xép logi chdt lwong cdn b, cong chire, vién chirc,

Theo dé nghi ciia Trieong phong T6 chire Hanh chinh.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gi4, xép loai chat luong
vién chire, nguoi lao dong ciia Truong Pai hoc Su pham Ky thuat thanh phd HO Chi
Minh.

Diéu 2. Truong cac don vi va cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

quyét dinh nay.
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Piéu 3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
1312/QB-DHSPKT ngay 11/7/2019 cua Truong Pai hoc Su pham Ky thuat thanh phd Ho

Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh vé viéc thL_l’C hién cong tac danh gia va phan loai

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2
- Luu: VT, TCHC. (43B) ,‘-!19\
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cong chtre, vién chirc, nguoi lao dong./
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC SU PHAM KY THUAT DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY CHE
Pénh gia, xép loai chit lrgng vién chirc, nguoi lao dong
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 J650/0D-DHSPKT ngay X thing 8 nim 2021
cua Trieong Pai hoc Sw pham Ky thudt thanh phé Ho6 Chi Minh)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thim quyén, trinh tu, thu tuc danh gia.
xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong.

Diéu 2. Nguyén tic ddnh gia, xép loai chat lwong vién chirc, ngudi lao dong

l. Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac; khong né nang. trii dap. thién vi,
hinh thirc; bao dam dung thim quyén quan ly, danh gid vién chirc, nguoi lao dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chét lugng phai cdn ctr vao chtrc trach, nhiém vu dugc
giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong vigc, san phé‘im cu thé; ddi
v6i vién chirc, ngudi lao dong lanh dao, quan 1y phai gin véi két qua thuc hién nhiém vu
clia co' quan, to chire, don vi duge giao quan 1y, phu tréch.

3. Vién chirc, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chat lwong nhung van phai kiém diém thoi gian
cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Vién chtre, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ctia phép
luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién dénh gia nhung khong
xép loai chét lugng ¢ mirc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én.

Vién chure, nguoi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cua phép luat thi két
qua xép loai chat luong trong nam 1a két qua xép loai cht lugng cua thoi gian lam viée
thuc té cua nim do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chtre, nguoi lao dong theo quy dinh
tai Quy ché nay dugc sir dung lam co s¢ dé lién thong trong danh gia, xép loai chat luong
dang vién.

Diéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwgng vién chire, nguoi lao
dong.

1. Chinh tri tu tudng

a) Chap hanh chu trwong, duong 161, quy dinh cua Déng, chinh séch, phap luat ctua
Nha nuéc va céc nguyén tic to chire, ky luat ciia Dang, nhét 1a nguyén tic tap trung dan
chu. tu phé binh va phé binh;
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b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trudc moi kho khan, thach thuc;

¢) bit loi ich cua Dang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich cé
nhan;

d) C6 ¥ thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Mac - Lénin, tu tuéng HO Chi
Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Pang.

2. Pao duc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhting, tiéu cuc. lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach
dich, cua quyén; khong cé biéu hién suy thodi ve dao duec, 15 séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

b) C6 16i sdng trung thue, khiém tén. chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, to chirc, don vi trong sach, vimg manh:

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chire vu, quyén han ctia minh dé truc
loi.

3. Tac phong, 1& 16i lam viéc

a) Co trach nhiém vdi cong viée; ndng dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam, linh hoat
trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, diing nguyén tic;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai dd dung muc va phong cach tng xtr, 1& 16i lam viéc chuan muc, dép tung
yéu cau cia van hoa cong vu.

4.Y thire td chire ky luat

a) Chap hanh su phan cong cia to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, td chirc, don vi noi cong
" tag;

c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao c4o day du, trung thuc, cung cdp thong tin chinh xéc, khach quan vé nhitng
noi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao va hoat dong cua
co quan, to chire, don vi véi cip trén khi duogc yéu cau.

5. Két qua thue hién chtrc trach, nhiém vu dugce giao

a) Doi vai vién chirc, ngudi lao dong lanh dao. quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chii trvong, dudong 16i ciia Pang, chinh sach,
phép luat ciia Nha nuéc tai co quan, to chire, don vi;

Duy tri ky ludt, ky cuong trong co quan, to chirc, don vi; khong dé xay ra cic vu.
viéc vi pham ky luat, vi pham phép luat phai xu ly, tinh trang khiéu nai, t& cdo kéo dai;

phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chic, don vi;
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Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, t§ cdo
theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cdi cach ché do cong
vu tai co quan, td chirc, don Vi;

Xay dung chwong trinh, ké hoach hoat dong hang nam ctia co quan, to chie, don vi
duoc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém
vu, luong hoa b?mg san phém cu thé. Cac chuong trinh ké hoach hoat dong cua don vi va
két qua thuc hién céac chi tiéu, nhiém vu dugce thé hién cu thé trén ké hoach va diém danh
gia KPIs ctia don vi trong hé théng dénh gida KPIs cia Nha truong.

b) Di véi vién chirc, ngudi lao dong khong giit chire vu 1anh dao, quan ly:

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép ludt, theo ké hoach dé ra hoic
theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chat [uong thuc hién nhiém vu. Cac
ké hoach lam viéc ca nhan va két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém vu duogc thé hién cu
thé trén ké hoach va diém danh gia KPIs cta ca nhan trong hé thong danh gid KPIs cta
Nha truong.

Thai d6 phuc vu sinh vién, phu huynh, doanh nghiép, céc ddi tac lién quan ddi véi
nhiing vi tri tiép xuc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua sinh vién, phu
huynh, doanh nghiép, cac dbi tac lién quan.

Chwong 11
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 4. Tiéu chi xép loai vién chirc, nguodi lao dong & mirc hoan thanh xuét sic
nhiém vu

1. Vién chirc, nguoi lao dong khong giit chire vu quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chit lugng ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3. khoan 4 va diém b
khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc, hop dong lao dong da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao bao dam dang tién do, chat
lugng, hiéu qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muac. Pat toi thiéu
80 diém theo bang danh gia trong hé thong danh gia KPIs.

2. Vién chitre, nguoi lao dong quan ly dat dwogc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép
loai chat lwrong & mrc hoan thanh Xut sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt céac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéce, hop déng lao
dong da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duogc giao déu hoan thanh

dung tién dg, bao dam chat lugng. hi¢u qua cao:
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¢) Bon vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu,
nhiém vy, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc; Don vi phu
trach va linh vuc cong tac duoc giao dat téi thiéu 80 diém theo bang danh gia trong hé
thong danh gia KPIs;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tiép dugc danh gia hoan
thanh nhiém vu tr¢ 1én, trong do6 it nhat 70% hoan thanh t6t hodc hoan thanh xuit sic
nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc, ngudi lao dong & mirc hoan
thanh t6t nhiém vu.

1. Vién chirc khong giir chtrc vu quan 1y dat duge tit ca cac tiéu chi sau day thi xép
loai chat luong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu:

a) Pap ting céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém b
khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hgp dong lam viée, hop dong lao dong da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viéc cu thé duoc giao, bao dam ding tién do, chat
lwong, hidu qua. Pat toi thiéu 70 diém theo bang danh gia trong hé thong danh gia KPIs.

2. Vién chirc, nguoi lao dong quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép
loai chat luong ¢ mtrc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Dap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3. khoan 4 va diém a
khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi ve két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc, hop d(‘)ng lao
dong da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi tiéu,
nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bio dam chét luong; Don vi phu
trach va linh vuc cong téc duge giao dat tdi thiéu 70 diém theo bang danh gia trong hé¢
thong danh gia KPIs.

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tiép duge danh gia hoan
thanh nhiém vu tr& 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t6t hodc hoan thanh xudt sic
nhiém vu.

Diéu 6. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc, ngwoi lao dng & mire hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chuc, nguoi lao dong khong giit chirc vu quan 1y dat duge tat ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chét lugng & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém b
khoan 5 Piéu 3 Quy ché nay;
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b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc, hop dong lao
dong da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh,
trong d6 cé khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit luong. tién do hodc hiéu qua thap.
Pat tdi thidu 50 diém theo bang danh gia trong hé thong danh gia KPIs.

2. Vién chtre, nguoi lao dong quan ly dat duoc cac ti€u chi sau day thi xép loai chit
luong & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi ve két qua thuc hién nhiém vu theo hop d@)ng lam viéc, hop déng lao
dong da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong d6 co khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién d6 hodc hiéu qua thap:

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi
tiéu, nhiém vu; Pon vi phu trach va linh vuc cong tac dugce giao dat toi thiéu 80 diém
theo bang danh gia trong hé thong dénh gia KPIs;

d) C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhiém vu tr¢ [én.

Piéu 7. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc, nguoi lao dong & mirc khong
hoan thanh nhiém vu

l. Vién chtrc, nguoi lao dong khong gilr chire vu quan 1y ¢é mdt trong céc tiéu chi
sau day thi xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo dénh gia ctia cap ¢6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc,
hop déng lao dong da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat luong, hiéu qua;

c¢) Co hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xur Iy ky ludt trong nim
déanh gia.

2. Vién chuc, nguoi lao dong quan 1y ¢6 mot trong céc tiéu chi sau day thi xép loai
chat lwong & mure khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu twong chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén héa theo dénh gia ciia cdp c6 tham quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hgp déng lam viéc,
hop dong lao dong da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao
chua bao dam tién do, chat lugng, hi¢u qua;

¢) Don vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh duéi 50% céc chi

ti€u, nhiém vu;
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d) Pon vi thude tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6. tham
nhiing, lang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luét;

d) Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xut ly kv luat trong nam
danh gia.

Chuong 111
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET QUA,
LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUTC,
NGUOI LAO PONG

Diéu 8. Tham quyén danh gi4, xép loai chit lwgng vién chirc, ngudi lao dong

I. Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap ¢6 trach nhiém té chire viée danh gia
vién chire, nguoi lao dong thude tham quyén quan ly.

2. Truong cac Phong, Ban chirc ndng, Trung tdm chiu trach nhiém dénh gia vién
chirc thude tham quyén quan ly cia don vi minh.

3. Truong bo mon chiu trach nhiém truc tiép danh gia cac vién chirc va nguoi lao
dong thudc thim quyén quan 1y ctia by mon, bao cao két qua danh gia dén truong Khoa
(Vién). Truéng Khoa (Vién) chiu trach nhiém danh gid vién chire thudc tham quyén quan
ly cua don vi minh.

4. Hiéu trudng chiu trach danh gid cac Pho Higu trudng va trudng don vi thudc
truong. Trong trudng hop dugc Hi€u truong phin cong, cac Phd Hiéu truong danh gia
trudng cac don vi do minh truc tiép phu trach.

5. Hoi dong truong to chue danh gid két qué hoat dong hang nam ctia Chu tich Hoi
dong truong va Hiéu truong.

Diéu 9. Trinh ty, thi tuc dinh gia, xép loai chit lwong vién chic, ngudi lao
dong

I. Pdi véi Chu tich Hoi dong truong va Hidu trudng:

a) Tu danh gia, xép loai chat lugng

Chu tich Hoi dong truong va Hiéu trudng 1am bao céo tw danh gia, mirc xép loai két
qua cong tac theo chtre trach, nhiém vu dugc giao.

b) Nhan xét, danh gia

T chitc cudc hop tap thé lanh dao mé rong dé nhan xét. dénh gid dbi véi Chi tich
Hoi dong truong va Hiéu truong. Thanh phan tham du cudc hop bao gom tap thé lanh
dao truong, Ban chap hanh Dang bo, dai dién cong doan, doan thanh nién Truong va
truong hodc nguoi duoce giao phu trach don vi thudc Truong.

Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng trinh bay bao céo ty danh gia két qua cong
tac tai cudc hop. cac thanh vién tham du cude hop dong gép v kién, cac ¥ kién phai duoc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét. danh gia cua Dang uy:
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d) Xem xét, quyét dinh danh gia. xép loai chat lugng DSi véi Chu tich Hoi dong
truong va Hi¢u truong

Thuong vu Hoi dong truong téng hop v kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b,
diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu co). dé xuat ndi dung danh gia va mic xép
loai chét luong dbi vai Chu tich Hoi dong truong va Hiéu trudng.

Hoi dong trudong hop quyét dinh dénh gid, xép loai chat lugng ctia Chu tich Hoi
dong truong va Hiéu trudng.

d) Hoi ddng truomg thong bao bang van ban cho Chu tich Hoi dong truong va Higu
truong vé két qua danh gia. xép loai chat lugng: quyét dinh hinh thirc cong khai, trong d6
uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dien tur.

2. Dbi voi cac Pho Hiéu trudng:

a) Tu danh gia. xép loai chat lugng

Céac Pho Hiéu truong lam bao cdo tu danh gid, murc xép loai két qua cong tac theo
chtre trach, nhiém vu dugc giao.

b) Nhéan xét, danh gia Phé Hi¢u truong

T4 chitc cude hop tap thé lanh dao mo rong dé nhan xét, danh gid doi véi cac Pho
Hiéu truong. Thanh phan tham du cudce hop bao gdm tap thé lanh dao truong, Ban chép
hanh Dang Dang bd, dai dién cong doan, doan thanh nién Truong va trudng hodc nguoi
dugce giao phu trach don vi thudc Truong.

Céac Pho Hiéu truong trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
c4c thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥ kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cude hop:

¢) Lay v kién nhan xét, danh gia ctia Dang uy:

d) Xem xét, quyét dinh danh gi, xép loai chét lugng céc Phé Hidu truong

Phong T4 chirc - Hanh chinh téng hop v kién nhan xét, danh gid quy dinh tai diém
b, diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuét noi dung danh gia va murc xép
loai chat luong ddi véi cac Pho Hiéu trrong.

Hiéu truéng danh gia, xép loai chat luong dbi voi cac Pho Hidu trudng theo quy ché
td chire va hoat dong cua Truong.

d) Hiéu truong thong béo bang van ban cho cac Phé Hiéu truong vé két qua danh
gi4, xép loai chit luong; quyét dinh hinh thirc cong khai thong bao, trong do uu tién ap
dung hinh thirc cong khai trén moi trudng dién tu.

2. Béi vé6i vién chire, nguoi lao dong 14 trudng va pho truong cac don vi

a) Truong va pho truong don vi tu danh gid, xép loai chét lugng

Truong va Pho truong don vi lam béo céo tu danh gia, mic xép loai két qua cong
tac theo chure trach, nhiém vu dugc giao.

b) Nhan xét, danh gia Trudéng va pho trudng don vi.
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Té chirc cudc hop tai don vi dé nhan xét, danh gid ddi voi Truong va Pho truong
don vi. Thanh phé‘m tham du cudc hop bao gi“)m toan thé vién chic, nguoi lao dong cua
don vi.

Trudng hop don vi ¢6 don vi cdu thanh (Truong hop cac khoa, Vién) thi thanh phan
bao gdm tap thé lanh dao don vi (trudng khoa, cac phd trudng khoa), dai dién cap uy
dang, cong doan, doan thanh nién cing cap va nguoi ding dau cac don vi cAu thanh (cac
truong bo mon).

Trudng va phé trudng don vi trinh bay bao cdo tur danh gia két qua cong téc tai cudc
hop, cdc thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cic y kién phai dugc ghi vao bién
ban theo Mau s 3- Bién ban hop danh gia. xép loai chat luong vién chire, ngudi lao dong
va thong qua tai cudc hop:

¢) Lay y kién nhén xét, danh gia cua cip ty dang don vi;

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong

Trudng don vi (trong truong hop danh gid pho truong don vi) va Phong T6 chire
Hanh chinh (trong trudong hop danh gia truéng don vi) tong hop ¥ kién nhan xét, danh gia
quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat noi dung
danh gia va murc xép loai chét lugng ddi véi Pho truong don vi va Truong don vi.

Hiéu truong danh gia, xép loai chat luong ddi véi trudng cac don vi. Trong trudng
hop dugc Higu truong phan cong cac Phé Hi€u truong danh gia trudng cac don vi truc
tiép phu trach.

Truong don vi danh gia, xép loai chat lugng ddi véi phé truéng don vi thude quyén
quan ly;

d) Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dong
thong béo két qua danh gia. xép loai chat luong vién chie, ngudi lao dong (Mau sb 4);
quyét dinh hinh thirc cong khai thong béo trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc,
nguoi lao dong cong tac, trong do uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong
dién tur.

3. Doi véi vién chire, ngudi lao dong khong gitt chire vu quan ly:

a) Vién chirc, nguoi lao dong tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chitc, ngudi lao dong 1am béo cdo tir danh gia két qua cong tac nhiém vu dugc
giao theo Mau s6 1 - Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong (danh
cho khéi can bo giang day) hodc Mau sb 2 (danh cho khdi hanh chinh) ban hanh kém
theo Quy ché nay;

b) Nhan xét, danh gia vién chirc, nguoi lao dong

T6 chic cudc hop tai don vi noi vién chire, nguoi lao dong cong téc dé nhan xét,

danh gia doi vai vién chire, nguoi lao dong.
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Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc, ngudi lao dong ctia don
vi hodc toan thé vién chue, nguoi lao dong cua don vi cAu thanh (b0 mon) noi vién chirc,
nguoi lao dong cong tac trong trudmg hop don vi ¢é don vi cau thanh.

Vién chirc, ngudi lao dong trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc
hop. cdc thanh vién tham du cudc hop dong gép ¥ kién, cic v kién phai dugc ghi vao bién
ban (Mau s6 3) va thong qua tai cudc hop:

¢) Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chit lugng vién chire, ngudi lao dong

Trudéng don vi can ctr y kién tai cudc hop nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b
khoan nay quyét dinh noi dung dénh gia va mirc xép loai chat luong ddi vdi vién chuc,
nguoi lao dong;

d) Truong don vi thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong vién chire, ngudi
lao dong (Mau s 4); quyét dinh hinh thirc cong khai thong bio trong co quan. to chic,
don vi noi vién chtre, nguoi lao dong cong téc, trong do uu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén moi truong dién tu.

Piéu 10. Thoi diém danh gia, xép loai chit lrgng hang nim ddi veéi vién chic,
nguoi lao dong

1. Viéc danh gi4, xép loai chét luong vién chuec, nguoi lao dong duoc thuc hién theo
ting ndm hoc.

Déi vdi vién chire, ngudi lao dong chuyén cong tac thi co quan, to chirc, don vi méi
c6 trach nhiém dénh gia, xép loai chét luong. Truong hop cé thoi glan cOng tac ¢ co
quan, t6 chirc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop véi y kién nhan xét cua co
quan, to chtre, don vi cil, trir trudng hop khong con co quan, té chire, don vi cil.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat luong vién chic, ngudi lao dong dugce tién
hanh truéc ngay 15 thang 6 hang nam. trude khi tong két binh xét thi dua, khen thuong
hang ndm cua don vi.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, trudng hop ving mat ¢6 1y do chinh
dang hodc nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phap ludt, vién chuc, nguoi
lao dong cd trach nhiém lam béo céo tu danh gid. nhdn muc xép loai két qua cong tac
theo chire trach, nhiém vu dugc giao, glti co quan, to chire, don vi dang cong tac dé thuc
hién viéc danh gid, xép loai chét luong theo quy dinh tai Quy ché nay.

Cén ct khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va dic thu cua co quan, to chirc, don vi, tap
thé 1anh dao ctia co quan, td chire don vi théng nhét voi cap Uy cling cap vé viée két hop
to chirc cude hop danh gid. xép loai trong co quan, to chirc, don vi minh, bio dim nghiém
tic, hiéu qua, tranh hinh thirc, 1ang phi.

Piéu 11. Sir dung két qua danh gia cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chire, ngudi lao dong 1a cin cir dé bd tri,

str dung. déo tao, boi dudng, nang ngach hodc thing hang chic danh nghé nghiép. quy
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hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat,
danh gi4 va xép loai chét lugng dang vién va thuc hién cac chinh séch khéc déi véi vién
chure, nguoi lao dong.

Pidu 12. Luu triv tai liéu danh gid, xép loai chat lwgng vién chire, nguoi lao
dong

Két qua danh gia, xép loai chét luong dugc thé hién biang van ban, luu vao hd so
vién chuc, nguoi lao dong.

Truong cac don vi tong hop va gui hd so vé Phong T6 chirc - Hanh chinh. H6 so
bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

2. Phiéu danh gid, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong;

3. Nhan xét cua cép uy;

4. Két luan va thong béo bing vin ban két qua danh gia, xép loai chit lugng vién
chire, nguoi lao dong ctia cp co thdm quyén;

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc,
nguoi lao dong (néu co);

6. Cac van ban lién quan khac (néu co).

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chire thwe hién

Truong cac don vi chiu trach nhiém danh gia, xép loai chat lwong dbi véi vién chire,
ngudi lao dong hang nam theo quy dinh tai Quy ché nay; chiu trach nhiém vé s luong,
chat lugng cong tac danh gia, xép loai chat lugng va guri ho so vé Phong To chire - Hanh
chinh trude ngay 30 thang 6 hang nam.

Diéu 14. Giai quyét kién nghi.

Sau khi nhan duoc thong béo vé két qua danh gia, xép loai chat lugng, truong hop
vién chire, nguoi lao dong khong nhat tri voi két qua danh gia, xép loai chat lugng thi c6

quyén kién nghi. Viéc giai quyet kien nghi do nguoi cé thaim quyén danh gia, xép loai

giai quyét (truong don vi)./.
PHU TRACH TRUONG



1 MAU SO 1

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC SU PHAM KY THUAT DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

THANH PHO HO CHI MINH

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

NAM BOC: ;i snnsasussssmmssasenis

(Danh cho khéi can bé giang day)
5 (O I 18 (<) A
B OO U

21 R W U ——

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

5. Két qua thyuc hién trach nhiém, nhiém vu duoc giao (xac dinh rd ndi dung, cong
viéc thuc hién, ti 1€ hoan thanh, chat lugng, tién do cong viéc):

5.1. Ché do lam viéc dang ky
5.2. Giang day

Tong so tiet giang day: (tong cong tat ca cac hé giang day - tiét quy doi theo liét ké
khoi lugng gidang day cua Phong Dao tao)
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Mirc do hoan thanh dinh mire giang day:

Tiéu chuan

Panh dau (X) vao
mirc twong rng

Ghi cha

(S tiét giang day/dinh mirc chuén)

Muc 1 dudi 50%
Mirc 2 50-59%
Murc 3 60%-69%
Mirc 4 70%-79%
Muc 5 80%-89%
Muc 6 90%-99%
Mic 7 100% - 150%
Mirc 8 150% tro [én

Két qua trung binh danh gia cia sinh vién cho cac 16p hoc tham gia giang day:

" 2 Panh dau (X) vao Ghi chi
Tiéu chuan p f & el 5 ; 2
mirc twong ung (So tiét giang day/dinh mirc chuin)
Mic 1 Xuat sac
Mitc 2 G101
Mirc 3 Hoan thanh tiéu chi
Mic 4 Can cai tién
Muc 5 Yéu

Thuc hién ho so giang day cac mon hoc phu trach:

S& mén hoc phu trach:

S6 moén hoc ¢d day du ho so giang day:

Tiéu chuan

Panh dau (X) vao
mirc twrong ng

Muc 1 | Thuc hién ho so ‘giang day déy du cho 100% mon hoc
Muc 2 | Thuc hién ho so giang day day du cho 75% mon hoc
Muc 3 | Thuc hién ho so giang day day du cho 50% mon hoc
Mirc 4 | Thuc hién hd so giang day day du cho 25% mon hoc
Mirc 5 | Thuc hién hd so giang day dudi 25% mén hoc

Bién soan cap nhat tai

liéu hoc tap:

Liét ké cac tai li¢u hoc tap bién soan mdi, chinh stra trong nam hoc va danh dau (X)
vao cac muc dg chinh sira trong ng.

Tén tai liéu bién soan va
chinh swra trong nam hoc

Xay dung mai
dwoc nghiém thu
va danh gia xuit

sic

Xay dung
mdoi duge
nghié¢m thu

Cap nhat cac
kién thirc méi
va dua cdc tinh
hudng thue té

Chinh swra
mot s6 noi
dung

Sach, sach chuyén khao
gido trinh

Liét ké cac tai liéu tham
khao

Liét ké céc bai giang
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Cai tién va ap dung da dang cdc hinh thic kiém tra danh gia: (Xay dung moi hé
thong kiém tra danh gid: cap nhat hé thong ngan hang cau hoi deé thi va bai tdp cho mon
hoc; str dung nhiéu hinh thtrc danh gié ...)

Mirc d§ giang day bang tiéng Anh: (Sir dung Slide song ngilr; Giang day song
ngir; giang day hoan toan bang Tiéng Anh...)

Mirc d§ tham gia day hoc so:

Céac mon hoc ¢6 ap dung hé thong day hoc s6 va marc do

5.3. Nghién cttu khoa hoc (Liét ké cac hoat dong nghién ctru khoa hoc)

5.3.1. Céc bai bdo dang trén céc tap chi khoa hoc

5.3.2. Céac dé tai nghién ctru khoa hoc

5.3.3. Huong dén sinh vién nghién ctru khoa hoc

5.3.4. Cac hop dong chuyén giao cong nghé

5.3.5. Céc hoat dong nghién ctru khoa hoc khac (ké khai theo bang KPIs hodc theo
cac hoat dong liét ké tai Phu luc 2 - Quyét dinh s6 2765/QD-DHSPKT ngay 28/12/2018
ctia Trudng Dai hoc Su pham Ky thuat thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy
dinh ché do lam viéc ctia giang vién).

5.4. Céc hoat dong phuc vu: (ké khai theo bang KPIs hodc theo céc hoat dong tai
Phu luc 3 - Quyét dinh s6 2765/QD-DHSPKT ngay 28/12/2018 cua Trudong Dai hoc Su
pham K¥ thuat thanh phdé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh ché d¢ lam viéc cua
giang vién).

5.4.1. Cac khoa hoc nang cao trinh do, hoi thao tham gia
5.4.2. Hoat dong phuc vu dao tao

5.4.3. Hoat dong phuc vu sinh vién

5.4.4. Hoat dong phuc vu tap thé

5.4.5. Hoat dong phuc vu xa hoi

5.4.6. Hoat dong khac

6. Thai do phuc vu nhéan dan, doanh nghi¢p (doi véi nhitng vi tri ti€p xuc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét cong vi¢e cua nguoi dan va doanh nghiép):

....................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHU'C, NGUOT LAO PONG QUAN LY
7. Két qua hoat dong cta co quan, to chirc, don vi duoc giao quan ly, phu trach:

..................................................................................................................................



9. Nang luc tap hop. doan két:
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuy’ét diém:

(Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay ..... thang ..... nam .....
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghi ré ho tén)

[II. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI PHO TRUONG PON VI

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Ngay ..... thang ..... nam ..... ,
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(KY, ghi 6 ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG (Phan danh cho cdp c¢6 tham quyén ddnh gid: Truong don vi,
Hiéu trirong)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu).
Ngay ... thENG ... REM ...

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SUPHAM KY THUAT Déoc 1ap - Tu do - Hanh phic

THANH PHO HO CHI MINH

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

(Déanh cho khéi hanh chinh)

THH W B0 onemmonscomm s o 505000 S T A A A ARS8

BN VT BBIIE LD conn commmmsmasmvesmmenunsionsiassiviosson s s g s masn st S RS S AR5 SRS PSS

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

....................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién trach nhiém, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung, cong
vi¢e thuc hién, ti [¢ hoan thanh, chat lugng, tién dd cong viéc):

5.1. Két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong. (li€t ké tirng muc cong viéc nim
trong nhiém vu duoc phan cong theo vi tri viée lam va tu danh gia két qua cong viée: Ti
1é hoan thanh, chat luong, tién do cong viéc, .... Néu kiém nhiém nhiéu vi tri cong tac bao
cao theo tung vi tri)
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5.2. Céc khoa hoc tip nang cao trinh d¢ tham gia trong ndm hoc (Khoa dao tao, boi
dudng chuyén mon nghiép vu, ngoai ngit, boi dudng chirc danh nghe nghiép...)

6. Thai do phuc vu nhan dén, doanh nghiép (do6i v&i nhitng vi tri ti€p xuc truc tiép
hodc truc tiép giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghi¢p):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG QUAN LY
7. Két qua hoat dong ctia co quan, td chire. don vi duge giao quan 1y. phu trach:

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

....................................................................................................................................

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu)

Ngay ..... thang ..... nam .....
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghi ré ho tén)

II. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI PHO TRUONG DON VI

..................................................................................................................................

Ngdy ... thang ..... nam ... ]
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi vo ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG (Phan danh cho cdp ¢ tham quyén ddnh gid: Truong don vi,
Hiéu truong)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

..................................................................................................................................

(Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
khong hoan thanh nhiém vu)
Ngay ..... thang ... nam .....

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)



1 MAU SO 3

TRUONG DAI HOC SU PHAM KY THUAT  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
3101 0 CO T
TP. H6 Chi Minh, ngay ... thdang ..... nam ....

BIEN BAN HOP PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
0301 Q) (T ——
. THOI GIAN HQP:

o “THUE B IO . smvn s roon smmos susmunmsms soomscssins x o oo s sk s in s arpoms Skt sl s

DA BTN oo

Tién hanh hop danh gia, xép loai chat lrong vién chire, nguodi lao dong cua don vi
nam hoc .............

II. THANH PHAN THAM DU

- Toan thé vién chtrc, nguoi lao dong trong don vi.

- TONg SO: c.vvveeve COMAL: e, VANG MEL ooeeeeieeeieeeeeeieeeies
Ho tén ngudi vang mat: ............c..ce...... Y dovANg: ...,
e TR L M TIPS o s s oo i s i R s e o e mon 3 oL
R T IBURT S msns R A R T s e T T S ]
III. NOI DUNG:

1. Khai mac: Nguoi chu tri khai mac cudc hop va hudng dan Quy ché danh gia,
xép loai chat luong vién chire, nguoi lao dong.

2. Vién chirc, ngudi lao dong tu danh gia, xép loai chét lugng va nhimng ¥ kién
dong gop: (Vién chire, ngueoi lao dong trinh bay bdo cdo tw danh gid két qua cong tdc tai
cude hop, cde thanh vién tham diw cudc hop dong gép ¥ kién, cdc ¥ kién phai dwoc ghi
vao bién ban va thong qua tai cugc hop)

3. Két luan, danh gia, phan loai cua don vi:
Sau khi tong hop céc nhan xét, danh gia, x€p loai cua toan thé vién chirc, nguoi
lao dong trong don vi, nguoi chu tri cudc hop thong nhat danh gia va x€p loai vién chue,

nguoi lao dong trong don vi nhu sau:
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STT Ho va tén Chirc danh/chirc vu Ghi chi

(1) (2) 3) (4)
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu
1
2
Téng

I1. Hoan thanh tt nhiém vu
1
2

Tong

II1. Hoan thanh nhiém vu
1
2

T(Z)ng

IV. Khong hoan thanh nhiém vu

Tong

Cudc hop két thuc vao lic ............. cung ngay. Bién ban dugc thong qua trude

cudc hop, 100% céac thanh vién du hop cua don vi nhét tri thong qua./.

Thu ky Cha tri cudc hop
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)



MAU SO 4

TRUONG DAI HOC SUPHAM KY THUAT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Dgc 1ap - Tu do - Hanh phic
PR oimisspipsmsiios

S6: /TB-...

TP. Ho Chi Minh, ngay ..... thang ..... ndm ...

THONG BAO
Veé két qua danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc, ngwoi lao dong
ndm hoe . coasimniis

Thuc hién Quy ché vé danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 .../QD-DHSPKT ngay ... thang ... ndm ... cua Hi¢u trudng
Truong Pai hoe Su pham K§ thuat thanh phd Ho Chi Minh,

Trén co s¢ Phi€u danh gia, xép loai chat luong vién chic, nguoi lao dong va ¥

kién tai cugc hop nhan xét, danh gid, xép loai vién chirc, nguoi lao dong ngay ..... thang
..... ndm.....; Truong don vi thong bao két qua danh gid, x€p loai chat luong vién chirc,
nguoi lao dong nam hoc ...... nhu sau:
STT Ho va tén Chirc danh/chirc vu Ghi cha
(1) NE) 3) (4)
I. Hoan thanh xuit sac nhiém vu
1
2

Téng
I1. Hoan thanh t6t nhiém vu
l
2

Tong
II1. Hoan thanh nhiém vu

(89

IV. Khong hoan thanh nhiém vu

Noi nhin: TRUONG DPON VI

- Ban Giam hiéu;

- Vién chire, nguoi lao dong cua don vi;
- Dang Website don vi;

- Luu: VT.




